Zaproszenie do skladania ofert na stanowisko
Skarbnika Gminy Pawlowiczki
Wojt Gminy Pawlowiczki zaprasza osoby zainteresowane objeciem funkcja Skarbnika
Gminy do skladania ofert.

I. Wymagania niezb¢dne na wskazanym stanowisku pracy:

-

. 0Soby posiadajace obywatelstwo polskie,

N

osoby majace petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystajace z pelni praw

publicznych,

3. osoby nie skazane prawomocnie za przestgpstwo umyslne S$cigane z oskarzenia
publicznego,

4. osoby nie skazane prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo
skarbowe,

5. osoby nie posiadajace orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

W postaci zakazu petnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi,

6. 0soby posiadajace nieposzlakowana opinig,

~

osoby spetniajace przynajmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) posiadajace ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyke w ksiggowosci;

b) posiadajace wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow;

C) posiadajace certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo §wiadectwo kwalifikacyjne do ustlugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych wydane na podstawie odrgbnych przepisow;

8. legitymujace si¢ dobrym stanem zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku
skarbnika,

Il. Wymagania dodatkowe (preferowane):

1. doswiadczenie na stanowisku pracy zwiazanym z zarzadzaniem finansami samorzadu;
2. znajomo$¢ przepisOw prawnych niezb¢dnych do wykonywania obowiazkow na
stanowisku Skarbnika, a w szczeg6lnosci:
a) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r Nr 157, poz.
1240 ze zm.);
b) Ustawy z dnia 8 marca 1991r. 0 samorzadzie (Dz. U. 2001 Nr 142, poz. 1591 ze zm.);
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c) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. 2000
Nr 98, poz. 1071 ze zm.),

. znajomos$¢ zasad 1 umiejetnos¢ konstruowania budzetu gminy i Wieloletniej Prognozy

Finansowej,

. znajomo$¢ i obshuga programéw komputerowych,
. komunikatywno$¢ i fatwos¢ formutowania pism i dokumentéw urzgdowych itp.,
. wysokie poczucie odpowiedzialnosci i wysoka kultura osobista,

. umiejetnos$¢ pracy w zespole 1 kierowania zespotem.

Wymagane dokumenty:

. zyciorys (CV),
. list motywacyjny,

. kopie dyploméw ukonczenia studiow, $wiadectwa ukonczenia szkot potwierdzajace

zdobyte wyksztalcenie lub ich odpisy,

. kopie dokumentoéw potwierdzajace staz pracy,

. inne dodatkowe dokumenty poswiadczajace posiadane kwalifikacje 1 umiejgtnosci,

referencje,

oswiadczenie o stanie zdrowia i o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie.

O terminie rozmowy kandydaci zostana zawiadomieni telefonicznie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV z uwzglednieniem doktadnego

przebiegu kariery zawodowej, powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode

na

przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb

niezbe¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 r.0 ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawa z dnia 21.11.2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458) ".

Oferty z wymaganymi dokumentami kandydaci powinni sktada¢ w zamknigtych kopertach

z dopiskiem ,,Oferta na stanowisko Skarbnika Gminy Pawlowiczki” droga pocztowa lub

osobiscie w sekretariacie UG do dnia 10 listopada 2011 r. do godz. 15%.



